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Gérer vos destinations dans Addons
Ce tutoriel vous expliquera comment gérer, modifier et créer vos destinations dans
Addons.

1 Navigate to https://addons-new.otfsystems.com/left.php

2 Rendez-vous à la page d'accueil de Addons, puis cliquez sur « Destinations ».

https://addons-new.otfsystems.com/left.php
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3 Vous arrivez alors à la page de gestion des destinations. NB : Vos destinations
dans Addons comprennent la destination en tant que telle, par exemple,
Lyon, et sa zone, par exemple, France. Vous devez vous assurer que les
zones correspondent bien aux destinations et vice versa. Les destinations qui
apparaissent en rouge sont inactives ; toutes les autres sont actives.
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4 Pour ajouter une nouvelle destination, cliquez sur « Add » en bas de la page.
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5 Compléter toutes les informations demandées. Le code de votre destination
comprend trois caractères : vous pouvez choisir celui que vous désirez (à
condition qu'il n'existe pas déjà), mais il est conseillé de prendre le code IATA.

Le nom de votre destination n'importe pas : choisissez celui que vous désirez.

Vous pouvez indiquer dans la section « voucher » un commentaire général sur
cette destination.

Le courriel associé à la destination est celui de votre représentant qui s'en
occupe principalement. Vous pouvez en mettre un autre si vous le désirez.

Une fois ces informations complétées, cliquez sur « Add ».
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6 Votre nouvelle destination apparaîtra alors dans la liste des destinations. Pour
compléter sa création, cliquez sur « zone » dans le menu de droite.
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7 Cliquez sur « Add ».

8 Entrez le nom de votre zone, par exemple, pour Lyon, France. Cliquez ensuite sur «
add ».
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9 Pour revenir à vos destinations, cliquez enfin sur « Back to destination list ».

10 Pour modifier, activer ou désactiver, vos destinations, cliquez sur « Edit » dans le
menu de droite.
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11 Vous pourrez alors activer, désactiver ou mettre à jour votre destination. Cliquez
sur « update » une fois les modifications complétées.
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12 Notre destination est désormais désactivées (en rouge). Pour la réactiver, faire la
procédure inverse que la précédente. Pour modifier une zone, cliquez sur «
zone ».
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13 Entrez les informations nécessaires, après avoir cliqué sur « Edit ».
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14 Cliquez sur « Update ». Voilà, votre zone est modifiée !


