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Gérer vos paramètres généraux dans
Addons
Ce tutoriel vous apprendra à gérer vos paramètres dans Addons: gérer vos langues,
groupes, options, fournisseurs et catégories d'Addons.

1 Navigate to https://addons-new.otfsystems.com/left.php

2 À partir de la page d'accueil, cliquez sur « Rich Content ».

https://addons-new.otfsystems.com/left.php
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3 Vous arriverez alors à la page de gestion de vos paramètres. Commençons par les
langues. Pour vous y rendre, cliquez sur « Manage Languages ».

4 Vous pourrez alors ajouter vos langues existantes, ou en ajouter de nouvelles. Par
exemple, pour ajouter l'espagnol à partir de l'anglais, utilisez les menus défilants
dans la section « Add new language », puis cliquez sur « Add ».
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5 Pour revenir aux paramètres, cliquez sur « Back ».

6 Pour gérer vos groupes, cliquez sur « Manage Groups ».
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7 Vous arriverez à la page de gestion des groupes. Dans Addons, les groupes
servent à organiser les différents add-ons que vous souhaitez proposer. Par
exemple, sont-ils limités à un usage interne, voulez-vous qu'ils apparaissent
en ligne, etc. La configuration de ces groupes est entièrement personnalisable et
laissée à votre goût. Pour ajouter un nouveau groupe, vous n'avez qu'à le
nommer dans les langues que vous utilisez dans le menu du bas.
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8 Par exemple, vous créer un groupe « fêtes », compléter la section, puis cliquer sur
« fêtes ». Ce nouveau groupe apparaîtra ensuite dans vos groupes.

9 Pour modifier vos options, cliquez sur « Options » à partir du menu des
paramètres.
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10 Pour ajouter une nouvelle option, nommez-là en complétant les informations
demandées dans le menu suivant, puis cliquez sur « Add ». Assurez-vous
d'associer l'option au groupe correspondant. L'utilisation ou non d'options est
à votre discrétion.
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11 Vous pouvez gérer vos options (les supprimer, les modifier ou changer leur
groupe de référence) à partir du menu du haut. Après chaque modification, veillez
à cliquer sur « Update ».
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12 Pour gérer vos fournisseurs, cliquez sur « Manage Suppliers ».

13 C'est ici que se trouveront tous les fournisseurs que vous aurez créés à partir de
l'autre menu « Suppliers » dans le menu de gauche (voir flèche bleue). À partir
d'ici, vous pourrez modifier vos fournisseurs ou voir la liste d'add-ons qui leur sont
associés.
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14 Vous pouvez choisir la liste que fournisseurs que vous voyez en utilisant le menu
défilant situé à côté de « Supplier list ».
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15 Pour accéder aux paramètres de vos catégories, cliquez sur « catégories » à partir
de la page d'accueil des paramètres.
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16 Vous arriverez alors à la page de gestion de vos catégories. NB: Les catégories
jouent un rôle essentiel de filtre dans Addons. Puisque chacun de vos
add-ons sont liés à une catégorie, vous devez vous assurer que les
catégories sont adéquatement configurées. Vous pouvez ajouter autant de
catégories que vous le désirez.

Vous pouvez modifier vos catégories et leur attribuer une catégorie PC
Voyages (si vous utilisez ce logiciel de comptabilité) directement à partir du menu
(voir flèches rouges).

Pour supprimer une catégorie, sélectionner là à partir de la colonne de droite,
puis cliquez sur « Update » (voir flèches bleues).

Pour ajouter une catégorie, cliquez sur « ADD » (cercle orange).
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17 Pour ajouter une nouvelle catégorie, complétez tous les champs suivants puis
cliquez sur « ADD » (orange). Pour revenir au menu, cliquez sur « Back » (bleu).

18 La nouvelle catégorie apparaîtra ensuite dans le menu. Pour la modifier,
référez-vous à l'étape précédente. Pour revenir au menu général, cliquez sur «
Back ».
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19 Voilà ! Vous savez désormais comment utiliser les paramètres généraux d'Addons
!


