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Ajouter et gérer un utilisateur dans
Addons

1 Navigate to https://addons-new.otfsystems.com/left.php

2 À partir de la page d'accueil d'Addons, cliquer sur « User Manager ».

https://addons-new.otfsystems.com/left.php
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3 Tous les utilisateurs de votre compte Addons apparaîtront sur cette page. Pour
ajouter un nouvel utilisateur, cliquez sur « Add User ».

4 Complétez les informations requises. Assurez-vous que le statut de l'utilisateur
soit « active ». Cliquez enfin sur « Add ».
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5 Vous arrivez à cette page de confirmation : votre utilisateur est actif ! Pour revenir
à vos utilisateurs, cliquez sur « Back to the list ».

6 Pour déterminer à quelles fonctionnalités un utilisateur aura accès, cliquez sur «
Feature » à côté de son nom.
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7 Cochez toutes les boites correspondant aux fonctionnalités auxquelles cet
utilisateur devrait avoir accès. Cliquez enfin sur « Modify » pour enregistrer votre
sélection.

8 Pour désactiver l'accès d'un utilisateur, ou modifier ses informations, cliquez sur «
Modify » à côté de son nom. NB : vous ne pouvez pas « supprimer » un utilisateur ;
vous devez, pour ce faire, désactiver son accès.
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9 Dans le menu déroulant, sélectionnez « disable », puis cliquez sur « Update ».

10 Voila, les modifications sont enregistrées. Pour revenir à vos utilisateurs, cliquez
finalement sur « Back to the list ».


